REGULAMIN RADY
ORAZ PROCEDURY WYBORU I OCENY OPERACII

STOWARZYSZENIA LOKALNA GRUPA DZIALANIA NADARZYN — RASZYN - MICHALOWICE

Zatgcznik
do Uchwaly nr 1/2018 Zarzqdu Stowarzyszenia LGD
Nadarzyn—Raszyn-Michatowice z dnia 9 stycznia 2018 r.

REGULAMIN RADY
ORAZ PROCEDURY WYBORU I OCENY OPERACIJI

Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dzialania Nadarzyn — Raszyn - Michalowice

§1

Zakres regulacji

1. Niniejszy Regulamin okre§la zakres i tryb pracy Rady, jej zadania i uprawnienia oraz tryb
podejmowania uchwal. Niniejszy dokument okre$la rowniez zasady i tryb uzgadniania terminu i
warunkow naboru wnioskéw o wsparcie w ramach LSR, zasady i tryb pracy LGD, w tym pracy
biura LGD i Rady dotyczacy naboru wnioskow, oceny zgodnos$ci, wyboru operacji oraz ustalania
kwot wsparcia. Procedura uwzglednia przepisy ustawy w zakresie polityki spojnosci, ustawy o
RLKS, rozporzadzenia MRiRW oraz Wytyczne nr 6/4/2017 w zakresie jednolitego i prawidtowego
wykonywania przez LGD zadan zwiazanych z realizacja LSR w ramach dziatania LEADER
objetego PROW 2014-2020, zastgpujace wytyczne nr 2/1/2016 z 30 sierpnia 2016 r.

2. Wyboru operacji dokonuje si¢ sposrod operacji, ktore:

a) sa zgodne z LSR;

b) zostaty zlozone w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskow;

c) sg zgodne z zakresem tematycznym, ktory zostat wskazany w ogloszeniu o naborze wnioskow
— na podstawie kryteridw wyboru okreslonych w LSR. Wyboru operacji dokonuje Rada.

§2
Kompetencje Rady

1. Rada Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania Nadarzyn — Raszyn - Michatlowice, zwanego dale;j
"Stowarzyszeniem," lub ,,LGD”, jest organem decyzyjnym Stowarzyszenia i dziala na podstawie
niniejszego Regulaminu, Statutu Stowarzyszenia, uchwal Walnego Zebrania Czlonkéw
Stowarzyszenia oraz innych obowigzujacych przepisow w szczegdlnosci ustawy z dnia 20 lutego
2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznos¢ (Dz. U. poz. 378 oraz z 2017 r. poz. 5,
poz. 1475); dalej ,,ustawy RLKS”, rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24
wrzesnia 2015 r. w sprawie szczegdtowych warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej w
ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznos¢” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014—
2020 (Dz. U. poz. 1570 z pdzn. zm.) oraz Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-
2020, zwanego dalej ,,Programem”,

2. Do wylacznej wlasciwosci Rady nalezy wybor operacji w rozumieniu art. 2 pkt 9 rozporzadzenia
(WE) 1303/2013, ktore maja by¢ realizowane w ramach opracowanej przez LGD Lokalnej Strategii
Rozwoju, oraz ustalanie kwot wsparcia. Do pozostalych zadan Rady nalezy:

1) opiniowanie mozliwosci zmiany zakresu umowy lub zmian wynikajacych z uzupemien
dokonywanych przez Wnioskodawce na etapie oceny operacji przez SW

2) opiniowanie sprawozdan Zarzadu dotyczacych projektéw realizowanych w ramach LSR,

3) opiniowanie projektu LSR opracowanego przez Zarzad,

4) opiniowanie innych spraw wnioskowanych przez Zarzad,

5) wnioskowanie o zmiang procedur, kryteriow zgodnosci operacji z LSR, kryteriow wyboru
operacji i sktadanie swoich propozycji w tej sprawie.

6) wnioskowanie, do Zarzadu i Walnego Zebrania Czlonkéw, w sprawach dotyczacych biezacej
dziatalno$ci Stowarzyszenia oraz realizacji LSR
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§2
Sklad Rady

Rada sktada si¢ z dziewigciu Cztonkow po trzech Cztonkow z kazdej Gminy cztonkowskiej LGD. Rada ze
swojego grona Czlonkowie Rady wybieraja Przewodniczacego Rady i Wiceprzewodniczacego Rady na
pierwszym posiedzeniu Rady, zwykta wiekszoscig gtosoéw w glosowaniu jawnym.

§3
Czlonkowie Rady

1. Czlonkowie Rady sg wybierani przez Walne Zebranie Czlonkow.

2. Kandydat do Rady musi posiada¢ pisemng rekomendacje przynajmniej jednego cztonka
Stowarzyszenia.

3. Rada, w co najmniej 50% sklada si¢ z podmiotdow o ktorych mowa w art. 34 ust. 3 lit. b
rozporzadzenia (WE) 1303/2013.

4. Czlonkowie Rady nie moga by¢ rownoczesnie czlonkami Zarzadu, ani Komisji Rewizyjnej, ani
pracownikami Biura LGD.

5. Kadencja Czlonkéw Rady trwa trzy lata.

§4

Zasady wygasniecia czlonkostwa w Radzie

1. Czlonkostwo w Radzie wygasa:
a) z dniem odbycia Walnego Zebrania Czlonkéw zatwierdzajacego sprawozdanie z dziatalnosci
Rady za trzyletni okres dziatania Rady,
b) z dniem $mierci cztonka Rady,
c) z dniem odwotania cztonka Rady przez Walne Zebranie Cztonkdw,
d) z dniem zlozenia na r¢ce Przewodniczacego albo Wiceprzewodniczacego Rady, rezygnacji z
petnienia funkcji cztonka Rady.
2. W przypadku wygasniecia mandatu cztonka Rady przed uptywem kadencji Walne Zebranie
Czlonkoéw moze uzupei¢ sktad Rady na okres do uptywu kadencji.
3. Czlonkostwo w Radzie cztonka wybranego w trakcie kadencji wygasa wraz z wygasni¢gciem
kadencji Rady.

§5
Obowiazki czlonkéw Rady

1. Cztonkowie Rady maja obowigzek uczestniczy¢ w posiedzeniach Rady.

2. W razie niemoznos$ci wzigcia udzialu w posiedzeniu Rady, cztonek Rady zawiadamia o tym przed
terminem posiedzenia Przewodniczacego Rady, a nastgpnie jest obowigzany w terminie 7 dni
usprawiedliwi¢ swoja nieobecnos¢ Przewodniczacemu Rady.

3. Za przyczyny usprawiedliwiajagce niemozno$¢ wzigcia przez cztonka Rady w posiedzeniu Rady
uwaza si¢: chorobe, albo koniecznos$¢ opieki nad chorym, podréz stuzbows, inne prawnie lub losowo
uzasadnione przeszkody.

4. Zaudzial w posiedzeniach Rady Cztonkom Rady nalezy si¢ wynagrodzenie. Cztonkowie Rady moga
roéwniez honorowo petnic¢ swoja funkcje.

5. Wielko$¢ wynagrodzenia cztonkow Rady za udziat w posiedzeniach ustala Zarzad stowarzyszenia.

6. Czlonkowie Rady majg obowigzek minimum raz na dwa lata odbycia szkolenia w zakresie zasad
Programu oraz wyboru wnioskdéw, a takze obowigzek szkolenia kazdorazowo po wprowadzeniu
zmian w realizacji Programu.

§6
Przewodniczacy Rady

1. Przewodniczacy Rady organizuje prace Rady i przewodniczy posiedzeniom Rady.
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2. Podczas nieobecnosci Przewodniczacego, Wiceprzewodniczacy moze przewodniczy¢ posiedzeniom
Rady.
3. Pelnigc swa funkcje Przewodniczacy Rady wspodtpracuje z Zarzadem oraz Biurem LGD 1 korzysta z
ich pomocy.
4. Przewodniczacy Rady we wspolpracy z Biurem LGD przygotowuje sprawozdanie z dziatalno$ci
Rady za roczny okres dziatania Rady na Walne Zebranie Cztonkow.

§7

Zwolywanie posiedzen Rady

1. Posiedzenia Rady sa zwotywane odpowiednio do potrzeb jednak nie rzadziej niz 2 razy w roku.

2. W celu wyboru operacji Rada zbiera si¢ w terminie do 45 dni od dnia nast¢pujgcego po dniu terminu
sktadania wnioskow o udzielenie wsparcia.

3. Posiedzenia Rady zwotuje Przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecnosci Wiceprzewodniczacy
Rady uzgadniajac miejsce, termin i1 porzadek posiedzenia z Biurem LGD.

4. Czlonkowie Rady sa zawiadamiani telefonicznie lub za pomoca poczty elektronicznej o miegjscu,
terminie i porzadku posiedzenia najpdzniej 4 dni przed planowanym posiedzeniem.

5. W okresie do 4 dni przed terminem posiedzenia Rady jej cztonkowie powinni zapoznaé si¢ ze
wszystkimi materialami i dokumentami zwigzanymi z porzadkiem posiedzenia. Materialy i
dokumenty w formie kopii zostaja dostarczone czlonkom Rady lub udostepnione do wgladu w
Biurze LGD.

6. Rada moze podejmowac uchwaty w trybie obiegowym bez odbywania posiedzenia, w szczegolnosci
w razie koniecznos$ci uwzglgdnienia brakéw oraz oczywistych omylek w uchwatach Rady podjetych
w wyniku oceny operacji sktadanych do dofinansowania w ramach nabordéw z zastrzezeniem wyboru
operacji i ustalania kwoty wsparcia; uchwaty w sprawie wyboru operacji i ustalenia kwoty wsparcia
odbywaja si¢ podczas posiedzenia Rady.

§8

Zasady zmiany kryteriow wyboru operacji

Zmiany kryteriéw wyboru operacji nie mozna dokona¢ w okresie od ukazania si¢ ogloszenia o konkursie dla
wnioskéw na realizacj¢ LSR do opublikowania listy wnioskow wybranych do realizacji, ani w trakcie
trwania okresu przyjmowania protestow po zakonczeniu procedury wyboru wnioskow.

§9

Informowanie o terminie i miejscu posiedzenia Rady

Zawiadomienie o terminie, miejscu i porzadku posiedzenia Rady w przedmiocie oceny operacji i ustalenia
kwoty wsparcia, autokontroli lub w ponownym wyborze operacji (dokonywanych przez LGD) podaje si¢ do
publicznej wiadomosci co najmniej na 7 dni przed posiedzeniem.

§10
Ustalenie zasad komunikowania si¢ pomiedzy LGD i SW

Przed rozpoczeciem po raz pierwszy procedury uzgadniania terminu i warunkdw nastepuje robocze ustalenie
pomiedzy LGD i SW zasad komunikowania si¢ (w tym formy kontaktu oraz terminéw). Konieczna jest
forma pozwalajaca na zachowanie $ladu rewizyjnego w tym zakresie (pismo, mail).

§11
Okreslenie dostepnych $rodkéw finansowych

1. Jesli LGD po raz pierwszy oglasza jednocze$nie kilka naboréw — suma kwot ogloszen nie moze
przekroczy¢ limitu dostepnego LGD w ramach LSR.
2. Przy okreslaniu dostgpnych $rodkéw finansowych uwzglednia si¢ réznice pomiedzy:
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1) $rodkami finansowymi na wdrazanie LSR, z uwzglednieniem kwoty zastosowanych sankcji lub
przyznanych bonuséw, o ktorych mowa w § 8 umowy ramowe;j,
2) a kwotg z ogloszen o naborach wnioskow, z uwzglednieniem kwoty oszczednosci w ramach
przeprowadzonych naboroéw, obejmujacych:
2.1.1.a) niewykorzystane kwoty z ogloszen, uwzgledniajace rowniez kwoty z wnioskow
rozpatrzonych negatywnie lub wycofanych, jesli miaty wptyw na wykorzystanie limitu
z ogloszenia,

2.1.1.b) réznice miedzy kwotg przyznang przez LGD a kwotg z umowy okreslong w wyniku
przeprowadzonej kontroli administracyjne;j,

2.1.1.¢) roéznice wynikajace ze zmiany umow skutkujacych zmniejszeniem kwoty pomocy,

2.1.1.d) kwoty wynikajace z rozwigzanych umow,

2.1.1.e) réznice migdzy kwota z umowy a kwota wyptacona w wyniku kontroli

administracyjnej wniosku o ptatnosc,
2.1.1.1) kwoty z przeprowadzonych postepowan windykacyjnych lub dokonanych przez
beneficjentow zwrotow.

3) oraz kwotg $rodkow przeznaczonych w ramach LSR dla spraw przywroconych do weryfikacji po
pozytywnym rozpatrzeniu protestu (jezeli nie byly dostepne $rodki w ramach naboru, w ktéorym
zostat ztozony wniosek objety procedura protestu).

. Przy okres$laniu dostepnych srodkow finansowych w przypadku beneficjentow bedacych jednostkami

sektora finansow publicznych, srodki finansowe na wdrazanie LSR sg pomniejszane o wymagany wktad

krajowy, ktory stanowia srodki wtasne beneficjenta.

§12
Informacja o ograniczeniu w wysokosci kwoty pomocy

. LGD moze wprowadzi¢ ograniczenia w wysokosci kwoty pomocy, np. dla danego typu beneficjenta/
operacji / rodzaju dzialalno$ci gospodarczej, przy zachowaniu granic okre§lonych przepisami § 15
rozporzadzenia LSR. Informacja w tym zakresie musi zosta¢ zamieszczona w ogloszeniu naboru
wnioskOw o przyznanie pomocy. Je$li LGD zamierza wprowadzi¢ ograniczenia w intensywnosci
pomocy, np. dla danego typu beneficjenta/ operacji / rodzaju dziatalnosci gospodarczej, ktore wynikajg z
postanowien LSR (przy zachowaniu granic okre$lonych przepisami § 18 rozporzadzenia LSR) —
ogloszenie naboru wnioskdw o przyznanie pomocy powinno by¢ zgodne w tym zakresie z LSR.

. Jesli LGD zamierza wprowadzi¢ dodatkowe warunki udzielenia wsparcia, o ktorych mowa w art. 19 ust.
4 pkt 2 lit. a, warunki te musza by¢ tworzone na bazie analizy aktualnego stanu wdrazania LSR oraz
tresci LSR, co nie oznacza, ze muszg by¢ w LSR wprost sformutowane.

. LGD wskazuje miejsce upublicznienia opisu kryteriow wyboru operacji oraz zasad przyznawania
punktow za spelnienie danego kryterium poprzez wskazanie linku do miejsca publikacji umowy ramowej,
a w szczegblnosci zatacznika nr 5 do tej umowy ramowe;.

. Informacja, o ktérej mowa w art. 19 ust. 4 pkt 3 ustawy RLKS sporzadzona jest w formie listy
dokumentow.

§13
Wystapienie z wnioskiem o uzgodnienie terminu naboru wnioskow

. LGD wystepuje z wnioskiem o uzgodnienie terminu naboru wnioskow do ZW.

. Ogloszenie naboru wnioskOw o przyznanie pomocy jest mozliwe jedynie w sytuacji, jesli LGD nie
osiaggneta zaktadanych w LSR wskaznikow 1 ich wartosci, dla celow i przedsiewzigé, w ktore wpisuje si¢
zakres danego naboru.

. Ogtlaszanie naboru wnioskow o przyznanie pomocy nastgpuje zgodnie z art. 19 ustawy RLKS, w
terminach przewidzianych w ,, Harmonogramie naborow wnioskow o udzielenie wsparcia na wdrazanie
operacji w ramach LSR”, stanowigcym zatgcznik nr 2 do umowy ramowej. Jesli dokonywane byty
zmiany w ,, Harmonogramie naborow wnioskow o udzielenie wsparcia na wdrazanie operacji w ramach
LSR” powinny by¢ one uzgodnione z ZW. Zmiana tego zatacznika nie wymaga zmiany umowy ramowej.
Zmiang uznaje si¢ za uzgodniona, jezeli w ciggu 30 dni od poinformowania SW, nie wyrazi on sprzeciwu
wobec proponowanej zmiany.
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4. Przed uzgodnieniem terminu naboru LGD wystgpuje do SW z zapytaniem o wysoko$¢ dostepnych
srodkow finansowych w przeliczaniu na PLN. Ustalenie wysoko$ci dostepnych $rodkéw finansowych na
nabor wnioskow musi by¢ przeprowadzone z odpowiednim wyprzedzeniem, w celu zachowania
terminow, o ktorych mowa w art. 19 ust. 2 ustawy RLKS.

5. Wystapienie do SW z zapytaniem o wysokos¢ dostepnych srodkow na nabor wnioskow nie jest konieczne
w przypadku oglaszania pierwszego naboru wnioskow.

6. LGD wystepuje do SW z wnioskiem o uzgodnienie terminu naboru wnioskow o udzielenie wsparcia, o
ktorym mowa w art. 35 ust. 1 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013, na operacje realizowane przez podmioty
inne niz LGD nie p6zniej niz 30 dni przed planowanym terminem rozpoczecia biegu terminu sktadania
tych wnioskow.

7. W przypadku, gdy LGD w ramach danego naboru planuje wprowadzi¢ dodatkowe warunki udzielenia
wsparcia, o ktorych mowa w art. 19 ust. 4 pkt 2 lit. a ustawy RLKS podlegaja one uprzedniemu
zatwierdzeniu przez Zarzad Wojewodztwa i musza by¢ przekazane z odpowiednim wyprzedzeniem, w
celu zachowania termindéw, o ktéorych mowa w art. 19 ust. 2 ustawy RLKS (tzn. powinny by¢ przekazane
najpozniej w dniu, w ktorym LGD wystepuje o uzgodnienie terminu naboru wnioskow do SW).

§ 14
Planowane do osiagniecia w wyniku operacji cele ogélne, szczegélowe, przedsiewziecia oraz zakladane
do osiagniecia wskazniki

Przekazane dokumenty do SW powinny odpowiada¢ wymaganiom okreslonym w art. 19 ust. 4 ustawy
RLKS, z tym ze przy okresleniu planowanych do osiagniecia wskaznikow, LGD wypetnia Zalgceznik nr 1
do Regulaminu - Planowane do osiaggniecia w wyniku operacji cele ogdlne, szczegdlowe, przedsigwzigcia
oraz zakladane do osiagniecia wskazniki. Zroédlem danych do tabeli jest sprawozdawczo$¢ i monitoring
wlasny oraz informacje SW odno$nie zawartych umow i zrealizowanych platnosci z uméw w ramach LSR.

§15
Zamieszczenie ogloszenia o naborze wnioskow

1) Po pozytywnym uzgodnieniu z SW terminu naboru wnioskow i tresci ogloszenia o naborze wnioskow,
LGD zamieszcza ogloszenie o naborze wnioskéw o udzielenie wsparcia, o ktorym mowa w art. 35 ust. 1
lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013, na operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD, w
szczegblnosci na swojej stronie internetowej, nie wczesniej niz 30 dni i nie pdzniej niz 14 dni przed
planowanym terminem rozpoczgcia biegu terminu sktadania tych wnioskow.

2) Ogloszenie o naborze wnioské6w o udzielenie wsparcia, o ktorym mowa w art. 35 ust. 1 lit. b
rozporzadzenia nr 1303/2013, na operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD, ktore zawiera w
szczegolnosci:

a) Wskazanie
— terminu i miejsca sktadania tych wnioskow,
— formy wsparcia,
— zakresu tematycznego operacji uszczegdtowionego poprzez odwotanie do zakreséw operacji, o
ktoérych mowa w § 2 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrze$nia 2015 r.,
w sprawie szczegOlowych warunkéw 1 trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach
poddziatania ,,Wsparcie na wdrozenie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spotecznos¢” objetego PROW na lata 2014 - 2020 ;
b) obowigzujace w ramach naboru:
— warunki udzielenia wsparcia,
— kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktow, ktorej uzyskanie jest
warunkiem wyboru operacji;
¢) informacj¢ o wymaganych dokumentach, potwierdzajacych spelienie warunkéw udzielenia wsparcia
oraz kryteriow wyboru operacji;
d) wskazanie wysokosci limitu srodkéw w ramach oglaszanego naboru;
e) informacj¢ o miejscu udostepnienia LSR, formularza wniosku o udzielenie wsparcia, formularza
wniosku o ptatno$¢ oraz formularza umowy o udzielenie wsparcia.

§ 16
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Zmiana tre$ci ogloszenia o naborze wnioskéw oraz kryteriow wyboru operacji

Nie ma mozliwo$ci zmiany tresci ogloszenia o naborze wnioskow oraz kryteriow wyboru operacji i

u

—_—

[y

stalonych w odniesieniu do naboru wymogow, po ich zamieszczeniu na stronie internetowej LGD.

§17
Archiwizacja ogloszen o naborze wnioskéw

. W miejscu zamieszczenia na stronie internetowej ogloszenia LGD podaje date jego publikacji (np.
dzien/miesigc/rok).

. LGD archiwizuje na stronie internetowej LGD wszystkie ogloszenia o naborach wnioskow
przeprowadzonych w ramach perspektywy 2014-2020 co najmniej do momentu uptywu okresu trwatosci
operacji inwestycyjnych (podglad tresci ogloszen powinien by¢ mozliwy przez kazdy podmiot
odwiedzajacy strong¢ internetowg danej LGD).

. LGD numeruje kolejne ogloszenia o naborach w nastgpujacy sposob — kolejny numer ogloszenia / rok
(np. nr 1/2016, nr 2/2016, itd., a w przypadku, gdy nabdr bedzie przeprowadzony na przetomie dwoch lat
(np. 2016 1. /2017 1.) ogloszenie o naborze powinno otrzymac¢ numer 1/2017).

§18
Zasady przeprowadzania naboru wnioskéw o przyznanie pomocy w ramach LSR

. Wniosek o przyznanie pomocy jest sktadany bezposrednio do LGD zgodnie z art. 20 ustawy o RLKS
oraz w terminie wskazanym w ogtoszeniu, o ktorym mowa w art. 19 ust. 1 ustawy o RLKS, nie krotszym
niz 14 dni i nie dluzszym niz 30 dni, przy czym bezposrednio oznacza osobiscie albo przez pelnomocnika
albo przez osobe upowazniona.

. ZYozenie wniosku w LGD potwierdzane jest na kopii pierwszej strony wniosku. Potwierdzenie zawiera
datg i godzing zlozenia wniosku, liczbe ztozonych wraz z wnioskiem zatgcznikdéw oraz jest opatrzone
pieczecig LGD i podpisane przez osobe przyjmujacg w LGD wniosek.

. Termin ztozenia wniosku uwaza si¢ za zachowany, jesli data i godzina z pieczeci LGD / wpisana przez

LGD (potwierdzajaca ztozenie wniosku) nie jest wczesniejsza niz data i godzina rozpoczecia naboru i

poOzniejsza niz dzien zakonczenia terminu naboru wnioskow. W przypadku pomytek — potwierdzeniem

ztozenia wniosku w terminie moze by¢ rowniez data rejestracji w rejestrze prowadzonym przez LGD.

Pracownik biura LGD nadaje kazdemu wnioskowi indywidualne oznaczenie (znak sprawy) i wpisuje je

na wniosku w polu Potwierdzenie przyj¢cia przez LGD. Numer ten odzwierciedlony zostaje w rejestrze

wnioskow prowadzonym przez LGD.

. Ocena zgodnosci operacji z LSR oraz wybdér operacji na podstawie lokalnych kryteriow wyboru
dokonany jest w terminie wskazanym w art. 21 ust. 1 ustawy o RLKS.

§19
Wycofanie wniosku

. Na kazdym etapie oceny i wyboru wniosku Wnioskodawcy przystuguje prawo do wycofania wniosku. W
tym celu Wnioskodawca powinien zlozy¢ w Biurze LGD pismo wycofujace podpisane przez siebie lub
osoby upowaznione do reprezentacji Wnioskodawcy.

. LGD informuje pisemnie o wycofaniu wniosku lub innej deklaracji przez podmiot ubiegajacy si¢ o
wsparcie, kopia informacji oraz kopia wycofanego dokumentu pozostaje w LGD wraz z oryginatem
wniosku o jego wycofanie pozostaje w dokumentacji LGD. Wycofanie dokumentu sprawia, ze podmiot
ubiegajacy si¢ o wsparcie znajdzie si¢ w sytuacji sprzed jego ztozenia. Wniosek skutecznie wycofany nie
wywoluje zadnych skutkow prawnych, a podmiot, ktory zlozyl, a nastepnie skutecznie wycofat wniosek,
bedzie traktowany jakby tego wniosku nie ztozyt.

. Wycofany wniosek podlega zwrotowi (oryginal) podmiotowi ubiegajgcemu si¢ o wsparcie bezposrednio
lub korespondencyjnie.

§20
Ocena zgodnosci operacji z LSR w tym zgodnosci z Programem

. Przez operacje zgodng z LSR rozumie si¢ operacje, ktora spelnia wymagania okreslone w art. 21 ust. 2
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ustawy o RLKS. Wynik oceny zgodno$ci operacji z LSR w tym zgodno$ci z Programem dokonywany
jest na karcie stanowigcej zalacznik 2 do Regulaminu KARCIE OCENY WNIOSKU I WYBORU
OPERACII w czgéci Al, A2 i A3. Operacje, ktore nie spelniaja wszystkich warunkéw oceny zgodnosci z
LSR w tym z Programem nie podlegaja dalszemu rozpatrywaniu. Wnioski i operacje, ktore przeszty
pozytywnie weryfikacje zgodnosci operacji z LSR podlegaja wyborowi operacji do dofinansowania na
podstawie lokalnych kryteriow wyboru dokonywanemu przez Rade. Operacje, ktore nie sg zgodne z LSR
nie podlegaja ocenie wedlug obowiazujacych dla danego naboru kryteriéw wyboru operacji i tym samym
nie podlegaja wyborowi. Wykaz tych operacji przekazywany jest Radzie, ktéra nie dokonuje wyboru do
dofinansowania takiej operacji.

2. Zgodnie z art. 21 ust. 2 ustawy o RLKS, przez operacj¢ zgodng z LSR rozumie si¢ operacje, ktora:

1) zaktada realizacjg¢ celow gtownych i1 szczegétowych LSR, przez osigganie zaplanowanych
w LSR wskaznikow,

2) jest zgodna z Programem, w ramach ktérego jest planowana realizacja tej operacji, w tym z
warunkami, o ktérych mowa w art. 19 ust. 4 pkt 2 lit. a, oraz na realizacje ktorej mozne by¢
udzielone wsparcie w formie, ktorej mowa a art. 19 ust. 4 pkt 1 lit. b,

3) jest zgodna z zakresem tematycznym, o ktérym mowa w art. 19 ust. 4 pkt 1 lit. c,

4) jest objeta wnioskiem o udzielenie wsparcia, ktdry zostat ztozony w miejscu i terminie wskazanym
w ogloszeniu o naborze wnioskéw o udzielenie wsparcia, o ktérym mowa w art. 35 ust. 1 lit. b
rozporzadzenia nr 1303/2013

3. Przed przystapieniem do wyboru operacji LGD dokonuje oceny zgodnosci operacji z LSR w zakresie:

1) ztozenia wniosku w miejscu i1 terminie wskazanym w ogloszeniu naboru wnioskéOw o przyznanie
pomocy,

2) zgodnosci operacji z zakresem tematycznym, ktory zostat wskazany w ogloszeniu naboru wnioskow
0 przyznanie pomocy

3) realizacji przez operacje celow gtownych i szczegdtowych LSR, przez osigganie zaplanowanych w
LSR wskaznikow,

4) zgodnosci operacji z Programem, w ramach ktorego jest planowana realizacja tej operacji, w tym
zgodnoséci z formg wsparcia wskazang w ogloszeniu naboru wnioskOw o przyznanie pomocy
(refundacja albo ryczalt - premia) oraz zgodnos$ci z warunkami udzielenia wsparcia obowigzujacymi w
ramach naboru.

4. Weryfikacja zgodnosci operacji z LSR, wybdr operacji oraz ustalenie kwoty wsparcia dokonuje si¢ w
terminie 45 dni od dnia nast¢pujacego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskow o przyznanie
pomocy, zgodnie z art. 21 ust. 1 stawy RLKS, chyba ze LGD wzywato wnioskodawce/wnioskodawcow
do ztozenia wyjas$nien lub dokumentow — wowczas termin ten wydtuza sie o 7 dni.

5. Ocena zgodnosci operacji z LSR, w tym zgodnosci z Programem dokonywana jest przez pracownika biura
upowaznionego do dokonywania oceny zgodnosci operacji z LSR w tym oceny zgodnosci z Programem,
w ramach ktérego jest planowana realizacja tej operacji a nastepnie sprawdzana przez upowaznionego
pracownik biura.

6. Podczas oceny zgodnosci operacji z LSR oraz pracownikow biura upowaznionych do dokonywania albo
weryfikowania oceny zgodno$ci operacji z LSR obowiazuje zasada bezstronnosci. Pracownik biura
podlega wylaczeniu z udzialu w dokonywaniu oceny operacji z LSR w razie zaistnienia okolicznosci,
ktore moga wywolywaé watpliwosci, co do jego bezstronnosci. Przed przystgpieniem do oceny
wnioskow, po zapoznaniu si¢ z lista ztozonych wnioskow w ramach danego naboru wnioskow o
przyznanie pomocy, pracownik biura podpisuje i sktada pisemne o$wiadczenie o bezstronno$ci poprzez
wypehienie formularza, ktorego wzor stanowi Zalacznik nr 3 do Regulaminu.

7. LGD weryfikuje zgodnos$¢ operacji z LSR, w tym z wlasciwym Programem przy zastosowaniu karty
weryfikacji, wskazanej w Wytycznej Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi w sprawie zapewnienie
jednolitego i prawidlowego wykonywania przez lokalne grupy dziatania zadan zwigzanych z realizacja
lokalnych strategii rozwoju nr 6/4/2017.

8. W ramach oceny zgodnosci z Programem dokonywanej przez LGD nie jest dokonywana ocena:

1) ostatecznej weryfikacji kwalifikowalnosci  operacji przed zatwierdzeniem, zgodnie

z rozporzadzenie 1303/2013 art. 34 ust. 3 lit. f;

2) wykluczenia wnioskodawcy z otrzymania pomocy finansowej, o ktorych mowa w art. 5 ust 3 pkt 4
ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885,
Z podzn. zm.),

3) wykluczenia wnioskodawcy z otrzymania pomocy finansowej na podstawie prawomocnego
orzeczenia sadu,
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4) wykluczenia wnioskodawcy z otrzymania pomocy finansowej, o ktorym mowa w np. 35 ust. 5 oraz
ust. 6 rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r.
uzupetniajagce rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i1 Rady (UE) nr 1306/2013
w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli oraz warunkow odmowy lub
wycofania ptatnosci oraz do kar administracyjnych majacych zastosowanie do platnosci
bezposrednich, wsparcia rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz.
UE L 181 z20.06.2014 r., str.48)

- ktora lezy w kompetencji ZW.

. Ostateczna weryfikacja kwalifikowalno$ci nalezy do ZW, ale nie oznacza to, ze LGD jest zwolniony z

obowiazku weryfikacji kwalifikowalnosci kosztow.

§21
Wezwanie do zloZenia wyjasnien lub dokumentéw niezbednych do oceny zgodnoSci operacji
z LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia

. Zgodnie z art. 21 ust. 1a ustawy RLKS, jezeli w trakcie rozpatrywania wniosku o przyznanie pomocy (na

operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD) konieczne jest uzyskanie wyjasnien lub
dokumentow niezbednych do oceny zgodnosci operacji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwoty
wsparcia, LGD wzywa podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy do ztozenia tych wyjasnien lub
dokumentow. Takie wezwanie wydluza 45 — dniowy termin na dokonanie przez LGD oceny zgodnosci
operacji z LSR, wybor operacji oraz ustalenie kwoty wsparcia, o 7 dni.

. Wezwania do uzupemien dokonuje si¢ w postaci pisma, podpisanego przez osob¢ upowazniong. Skan

pisma przekazywany jest jedynie droga poczty elektronicznej, o ile wnioskodawca podat adres e-mail.
Wnioskodawca jest informowany sms-em o przestaniu pisma w sprawie uzupetien. W przypadku braku
podanego we wniosku o przyznanie pomocy adresu e-mail wnioskodawca jest informowany telefonicznie
o konieczno$ci odebrania osobiscie pisma w ciggu dwoch dni roboczych od dnia nastepujacego po dniu
przekazania informacji telefonicznie.

. W razie wezwania do uzupetnien, LGD wzywa wnioskodawce do ztozenia wyjasnien lub dokumentow

bez zbe¢dnej zwloki lecz nie dhuzej niz 5 dni liczonych od dnia nastg¢pujacego po dniu wystania pisma
drogg poczty elektronicznej albo odebrania osobi$cie pisma.

. Na podmiocie ubiegajacym si¢ o przyznanie pomocy cigzy obowigzek przedstawiania dowodoéw oraz

sktadania wyjasnien niezbednych do oceny zgodnos$ci operacji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia
kwoty wsparcia zgodnie z prawda i bez zatajania czegokolwiek. Ponadto cigzar udowodnienia faktu
spoczywa na podmiocie, ktory z tego faktu wywodzi skutki prawne.

. Wezwanie wnioskodawcy przez LGD do ztozenia wyjasnien lub dokumentéw moze mie¢ miejsce wigcej

niz jednokrotnie, z tym ze niezaleznie od ilo$ci wezwan termin na dokonanie przez LGD oceny zgodnosci
operacji z LSR, wybor operacji oraz ustalenie kwoty wsparcia ulega wydtuzeniu o 7 dni.

. W zakresie oceny zgodnosci operacji z LSR do ztozenia wyjasnien lub dokumentéw wezwaé moze

pracownik upowazniony do dokonywania albo weryfikowania oceny zgodnosci operacji z LSR.

. Wezwanie wnioskodawcy przez LGD do zlozenia wyjasnien lub dokumentow powinno mie¢ miejsce
przynajmniej w przypadku, gdy:
1) dany dokument nie zostal zalaczony do wniosku pomimo zaznaczenia w formularzu
wniosku, iz wnioskodawca go zalgcza oraz;
2) dany dokument nie zostal zatagczony (niezaleznie od deklaracji wnioskodawcy wyrazonej we
wniosku), a z formularza wniosku wynika, ze jest to dokument obowiazkowy;
3) informacje zawarte we wniosku o przyznanie pomocy oraz zatacznikach sg rozbiezne.

. Dokumenty oznaczone w formularzu wniosku jako obowiazkowe sg niezbedne do zweryfikowania przez

LGD zgodnosci operacji z LSR, gdyz stuzg potwierdzeniu warunkéw przyznania pomocy, w przypadku
srodkow EFRROW, okre§lonych w rozporzadzeniu LSR.

W zakresie spetnienia lokalnych kryteriow wyboru - wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia do
ztozenia wyjasnien lub dokumentow wezwaé moze w imieniu Rady upowazniony pracownik biura.

10.W sytuacji zadeklarowania przez wnioskodawce w zalaczniku do ogloszenia o naborze wnioskow -

Uzasadnienie zgodnosci operacji z lokalnymi kryteriami wyboru dla ogloszenia o naborze, spelienie
danego kryterium wyboru operacji, ale nie zostalo to poparte stosownym dokumentem/ wpisem w
odpowiednie pole we wniosku, LGD wzywa wnioskodawce do zlozenia stosownych wyjasnien lub
dokumentow potwierdzajacych wystepowanie danych okoliczno$ci, majac na uwadze, ze zgodnie z art.
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21 ust. 1c ustawy RLKS, podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie (...) jest obowigzany przedstawia¢ dowody
oraz sktada¢ wyjasnienia niezbedne do oceny zgodnos$ci operacji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia
kwoty wsparcia zgodnie z prawda i bez zatajania czegokolwiek. Ciezar udowodnienia faktu spoczywa na
podmiocie, ktéry z tego faktu wywodzi skutki prawne.

11.W sytuacji braku jasnosci co do ilosci punktow jakie nalezy przyznaé¢ w ramach danego kryterium (np. w
zwiagzku z niespdjnosciag danych zawartych we wniosku oraz dokumentach do niego zataczonych), w
szczegolnosci gdy kryterium ma charakter 0-1 a nie typowo oceny, nalezy zastosowac analogiczne
podejscie jak w ust. 8. Nie oznacza to jednak, ze LGD jest zobowigzana do wzywania wnioskodawcow
do sktadania wyjasnien lub dokumentéow w zakresie kazdego kryterium wyboru operacji przyjmujac
zatozenie, ze wnioskodawca oczekuje przyznania maksymalnej ilosci punktow w ramach kazdego
kryterium.

12.Wezwanie wnioskodawcy przez LGD do zlozenia wyjasnien lub dokumentow nie moze mie¢ miejsce w
przypadku, gdy cztonkowie Rady rdznig si¢ w ocenie ztozonego wniosku w poszczegdlnych kryteriach.
W takiej sytuacji LGD postepuje zgodnie z przepisami niniejszej procedury zgodnie z § dotyczacym
zasad postepowania w sytuacji rozbieznych ocen w ramach kryteriow.

§22
Zasada bezstronnosci

1. Podczas oceny wnioskoéw i wyboru operacji do dofinansowania oraz ustalania kwot wsparcia cztonkow
Rady obowiazuje zasada bezstronno$ci. Cztonek Rady podlega wylaczeniu z udziatlu w dokonywaniu
oceny i wyboru operacji w razie zaistnienia okolicznos$ci, ktore moga wywotywac watpliwosci co do jego
bezstronnosci, w szczegolnosci gdy:

a.1) jest wnioskodawcg (ubiegajacym si¢ o dofinansowanie),

a.2) jest wiascicielem, wspotwlascicielem, pracownikiem albo czlonkiem organu zarzadzajacego
wnioskodawcy

a.3) jest matzonkiem, rodzicem, potomkiem, rodzenstwem wnioskodawcy, pozostaje w konkubinacie z
wnioskodawca

a.4) wniosek o przyznanie pomocy sktadany jest przez podmiot, ktorego cztonek Rady jest Delegatem na
Walne Zebranie LGD,

a.5) pozostaje z wnioskodawca w sporze przed sagdem lub przed innym organem administracji publicznej,

a.6) oswiadczy, ze pozostaje w innych niz wskazane w pkt 1-5 relacjach, ktére w sposob istotny moga
rzutowaé na jego bezstronnos¢.

2. Z uwagi na konieczno$¢ zapewnienia bezstronnos$ci oraz unikania konfliktu interesu przez pracownikow
LGD wykonujacych czynno$ci zwigzane z procedura wyboru operacji przepisu ust. 1 stosuje si¢
odpowiednio do pracownikéw biura LGD.

§23
Procedura wylaczenia cztonka Rady od udzialu w dokonywaniu wyboru operacji

1. Czlonkowie Rady obecni na posiedzeniu, wystuchuja syntetycznej informacji dotyczacej wniosku o
dofinansowanie operacji w ramach LSR przygotowanej przez pracownika biura oddelegowane do
pomocy w pracy Rady.

2. Przed przystapieniem do oceny wnioskéw i1 wyboru operacji oraz ustalania kwot wsparcia pracownik
biura LGD oddelegowane do pomocy w pracy Rady przekazuje informacj¢ o ztozonych do LGD
wnioskach w ramach naboru, dokonanej weryfikacji wstepnej wnioskow i ocenie zgodno$ci operacji z
LSR w tym z Programem, w ramach ktorego operacja planowana jest do finansowania.

3. Po wystgpieniu pracownika biura oddelegowane do pomocy w pracy Rady, Przewodniczacy wzywa
Czlonkow do ztozenia pisemnego o§wiadczenia o bezstronnosci poprzez wypetnienie formularza, ktérego
wzor stanowi Zalgcznik nr 3 do Regulaminu. Czlonek Rady moze wylaczy¢ si¢ z oceny wniosku
dopiero po zapoznaniu si¢ z wnioskiem.

4. W przypadku gdy zachodza okoliczno$ci stanowigce ryzyko naruszenia zasady bezstronnosci Rady i gdy
Czlonek Rady nie chce sam si¢ wylaczy¢ z procedury oceny operacji, na wniosek Przewodniczacego,
Rada w wyniku glosowania moze wylaczy¢ cztonka Rady z udzialu w oceny i wyboru operacji oraz
ustalania kwot wsparcia.
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. Wylaczenie cztonka Rady z procedury oceny operacji skutkuje wykluczeniem z glosowania w sprawie
wyboru operacji zgodnie z lokalnymi kryteriami oceny przyjetymi przez LGD.

. Cztonek Rady wylaczony z procedury oceny operacji powinien opusci¢ sale obrad na czas dyskusji nad
wnioskiem, glosowania w sprawie zodno$ci operacji z LSR i Programem, gltosowania w sprawie oceny
opercji wedtug kryteriow lokalnych przyjetych przez LGD.

. Z uwagi na konieczno$¢ zapewnienia bezstronnosci oraz unikania konfliktu interesu przez pracownikdéw
LGD wykonujacych czynnosci zwiazane z procedurg wyboru operacji przepisu ust. 1-6 stosuje si¢
odpowiednio do pracownikéw biura LGD.

§24
Rejestr interesu czlonkéw Rady

. W celu umozliwienia identyfikacji i oceny charakteru mozliwych powigzan cztonkéw Rady ze soba
prowadzi si¢ Rejestr interesu Czlonkéw Rady, ktéry stanowi zalacznik 4 do Procedury. Rejestr
interesu prowadzi biuro LGD.

. Po wyborze w sktad Rady cztonek sktada do biura LGD informacje na potrzeby wypetniania Rejestru
interesu cztonka Rady. Obowigzkiem Czlonka Rady jest zglaszanie wszelkich informacji majacych
wptywa na zakres informacji zawartych w Rejestrze interesu.

. Rejestr prowadzony jest w formie elektronicznej. Dane w rejestrze uzupelniane s3 w oparciu o
oswiadczenia Cztonkéw Rady, co do ktorych zachodzg okoliczno$ci mogace stanowi¢ o powstaniu
pojedynczej grupy interesu.

§25
Analiza rozkladu grup interesu czlonkéw Rady

. Przed kazdym glosowaniem na wyborem operacji lub ustaleniem kwoty wsparcia Przewodniczacy
sprawdza, czy sktad Rady zgodny jest z warunkami okre§lonymi w przepisach:

1) czy zachodzg okolicznosci o ktorych mowa w punktach 1-6 Deklaracji bezstronno$ci w procesie
wyboru operacji. Przewodniczacy weryfikuje czy nie zachodni podejrzenie naruszenia zasady
bezstronnosci cztonkéw Rady,

2) czy spehiony jest wymog wskazany w art. 32 ust. 2 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013 dotyczacy
rozkladu grup interesu czlonkéw Rady biorgcych udzial w posiedzeniu. Przewodniczacy weryfikuje,
czy wladze publiczne, ani Zadna pojedyncza grupa interesu, nie bedzie mie¢ wigcej niz 49% praw glosu w
podejmowaniu decyzji przez Rade. Zapewnienie braku dominacji pojedynczej grupy interesu
analizowane jest w kontekscie celow LSR, przedsiewzie¢ i grup docelowych oraz uwzglednia w
szczegdlnosci powigzania branzowe;

3) czy spetniony jest wymog wskazany w art. 34 ust. 3 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013 dotyczacy
konfliktu intereséw. Przewodniczacy weryfikuje, czy zachodzi¢ bedzie sytuacja, ze co najmniej 50 %
gtosow w decyzjach dotyczacych wyboru pochodzi od partneréw niebedacych instytucjami publicznym.

. Po dokonaniu weryfikacji zachowania warunkéw przewidzianych w przepisach prawa w procedurze
oceny i wyboru operacji oraz ustalaniu kwoty wsparcia Przewodniczacy wypetnia zalacznik nr 4 do
Procedury. Karta Ustalenie zachowania warunkéw przewidzianych w przepisach prawa w
procedurze oceny i wyboru operacji oraz ustalaniu kwoty wsparcia.

. W przypadku gdy nie zostala zapewniona wymaganiami okreslonymi w ust. 1, prawomocnosé
posiedzenia i podejmowanych przez Radg¢ decyzji Przewodniczacy zamyka obrady wyznaczajac
réwnoczesnie nowy termin posiedzenia.

. W protokole odnotowuje si¢ przyczyny, z powodu ktorych posiedzenie nie odbyto sie.

§ 26
Ustalenie kwoty wsparcia

. Zgodnie z art. 34 ust. 3 lit f) rozporzadzenia (WE) 1303/2013 LGD moze ustali¢ kwoty wsparcia.

2. Ustalenie kwoty wsparcia w przypadku pomocy udzielanej w formie refundacji poniesionych

kosztow kwalifikowalnych, odbywa si¢ przez sprawdzenie czy:
1) prawidlowo zastosowano wskazang w LSR intensywnos¢ pomocy okre§long dla danej grupy
Beneficjentéw w granicach okreslonych przepisami § 18 rozporzadzenia LSR - obowigzkowo,
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2) prawidlowo zastosowano wskazana w LSR lub w ogtoszeniu naboru wnioskéw o przyznanie pomocy
maksymalng kwote pomocy np. dla danego typu operacji / rodzaju dziatalno$ci gospodarczej, w
granicach okre$lonych przepisami § 15 rozporzadzenia LSR - fakultatywnie,
3) kwota pomocy jest racjonalna, a takze poprzez weryfikacje kosztow kwalifikowalnych operacji -
fakultatywnie.
. Ustalenie kwoty wsparcia w tym przypadku odbywac si¢ bedzie zgodnie z procedurg wyboru i oceny
operacji w ramach LSR i polega¢ bedzie na sprawdzeniu, czy koszty kwalifikowalne okreslone we
wniosku o przyznanie pomocy sg zgodne z zakresem kosztow kwalifikowalnych oraz zasadami
dotyczacymi kwalifikowalnos$ci okreslonymi w rozporzadzeniu LSR.
. W przypadku, gdy kwota pomocy okreslona we wniosku o przyznanie pomocy przez podmiot ubiegajacy
si¢ o przyznanie pomocy bedzie przekraczac:
a) kwote pomocy ustalong przez LGD, lub
b) maksymalng kwotg pomocy okreslona w § 15 rozporzadzenia LSR, lub
c) dostepne dla Beneficjenta limity (pozostajacy do wykorzystania limit na Beneficjenta w okresie
programowania 2014-2020)
— LGD dokonuje ustalenia kwoty wsparcia przez odpowiednie zmniejszenie kwoty pomocy.
W przypadku stwierdzenia przez LGD nie kwalifikowalno$ci danego kosztu lub w wyniku obnizenia
wysokosci kosztow w drodze badania racjonalnosci kwota pomocy ulega odpowiedniemu zmniejszeniu.
. Ustalenie kwoty wsparcia w przypadku pomocy udzielanej w formie premii, odbywa si¢ przez
sprawdzenie czy prawidlowo zastosowano odpowiedniag wskazang w LSR warto$¢ premii okreslong np.
dla danego rodzaju dziatalno$ci gospodarczej, w granicach okreslonych przepisami § 16 rozporzadzenia
LSR, tzn. od 50 tys. zt do 100 tys. zt. (obowiazkowo). LGD moze ustali¢ jedng stawke premii lub kilka
stawek premii np. dla danego rodzaju dziatalnosci gospodarczej. Uzasadnienie przyjetych stawek
powinno by¢ poprzedzone analiza i zamieszczone w LSR. Je§li wnioskowana kwota premii bedzie
wyzsza od okreslonej przez LGD w LSR — LGD ustali kwotg wsparcia na poziomie okreslonym w LSR
. Informacja o proponowanej do ustalenia kwoty wsparcia wprowadzana jest do Karty oceny zgodnosci z
Programem w czgsci Karty A2 oraz w protokole z posiedzenia Rady dotyczacego wyboru wnioskow i
ustalenia kwoty wsparcia.

§27
Wybor operacji na podstawie lokalnych kryteriow oceny

. Glosowanie w sprawie wyboru operacji odbywa si¢ wylacznie poprzez wypehienie kart zgodnie z
lokalnymi kryteriami przyjetymi przez LGD, przeprowadzane przy uzyciu karty stanowigcej zalacznik
nr 2 do Regulaminu w czgéci B KARTY OCENY WNIOSKU I WYBORU OPERACII.

. Liczbe punktow uzyskanych w ramach wyboru oglasza Przewodniczacy informujac jednoczesnie o
osiagnigciu lub nie minimalnej liczby punktéw wymaganych do osiagniecia w ramach danej operacji.
Wyniki wyboru dotyczacy kazdego odnotowuje si¢ rowniez w protokole z posiedzenia Rady.

§28
Zasady postepowania w sytuacji rozbieznych ocen w ramach kryteriow

. Ustanawia si¢ pracownika biura LGD oddelegowanego do pomocy podczas posiedzenia Rady, ktorego
zadaniem jest czuwanie nad prawidlowym przebiegiem procesu oceny i wyboru, poprawnosci
dokumentacji, zgodnosci formalne;.

. Po oddaniu wypemhionych kart pracownika biura oddelegowanego do pomocy podczas posiedzenia Rady,
sprawdza prawidlowos$¢ wyliczenia sumy punktow oraz poprawno$¢ wypehienia danych dotyczacych
ocenianego wniosku. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci lub braku danych zgtasza Cztonkowi
Rady informacj¢ o zasadnosci usunig¢cia nieprawidtowosci. Braki Iub nieprawidlowo$ci oceniajagcy moze
uzupetni¢ poprzez czytelne wpisanie poprawek, stawiajac przy kazdej naniesionej poprawce swoj podpis
lub dokonanie stosownej korekty w aplikacji elektronicznej wspomagajacej proces oceny i wyboru
operacji w przypadku w ramach naboru skorzystano z tej aplikacji.

. Pracownik biura oddelegowany do pomocy podczas posiedzenia Rady sprawdzajg na biezaco
poprawno$¢ obliczen i wypehienia kart przez Czlonkéw Rady i informuje Przewodniczacego o
wykrytych bledach, brakach lub innych nieprawidlowos$ciach podczas wypetiania karty wyboru.
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4. Oddanie glosu w sprawie oceny operacji wedtlug lokalnych kryteriow polega na wypekieniu tabeli
zawartej na ,,Karcie oceny operacji wedlug lokalnych kryteriow LGD”. Wszystkie rubryki zawarte w
tabeli muszg by¢ wypetione, w przeciwnym razie glos uwaza si¢ za niewazny.

5. Pracownik biura oddelegowany do pomocy podczas posiedzenia Rady po zebraniu wypetmionych
prawidtowo kart sumuje liczb¢ punktow przyznanych przez oceniajacych i sum¢ tg dzieli przez liczbe
oddanych, waznych ocen ($rednia arytmetyczna, z dwoma miejscami po przecinku).

6. W przypadku stwierdzenia bledow i brakéw w sposobie wypelnienia karty oceny operacji wedlug
lokalnych kryteriow LGD Przewodniczacy wzywa cztonka Rady, ktory wypehit te karte do uzupetnienia
brakow. Cztonek Rady moze na oddanej przez siebie karcie dokona¢ brakujacych wpisow w kratkach lub
pozycjach pustych oraz dokona¢ czytelnej korekty w pozycjach i kratkach wypetionych podczas
glosowania, stawiajac przy tych poprawkach swoj podpis.

7. Pracownik biura LGD dokonuje weryfikacji wypelionych kart oceny operacji informujac
Przewodniczacego o sytuacji rozbieznych ocen w ramach kryteriow oceny. W przypadku stwierdzenia
btedow i brakow w sposobie wypetienia karty oceny operacji wedlug lokalnych kryteriow, w
szczegolnosci w przypadku rozbieznych ocen cztonkéw Rady, Przewodniczacy wzywa cztonka Rady,
ktory wypehit te karte do uzupehlienia brakéw Ilub skorygowania nieprawidlowosci. W razie
konieczno$ci odbywa si¢ dyskusja.

8. Obliczenia dokonuje si¢ wypetniajac karte Wynik glosowania w sprawie liczby przyznanych punktow i
ustalenie kwoty wsparcia, stanowiaca zalacznik nr 5 do Regulaminu. Zgodnie z Wytyczng MRiRW nr
6/4/2017 w zakresie jednolitego i prawidlowego wykonywania przez LGD zadan zwigzanych z realizacja
LSR w ramach dzialania LEADER objetego PROW 2014-2020, zastepujacg wytyczne nr 2/1/2016 z
30 sierpnia 2016 r. szczegétowe uzasadnienie oceny operacji dokonane przez Rade dotacza si¢ do pisma
informujacego wnioskodawce o wyniku oceny operacji w celu zapewnienia mozliwosci kompleksowe;j
informacji o podstawach oceny operacji i umozliwienia skorzystania z prawa do ztozenia protestu.

§29
Zasady postepowania w przypadku uzyskania przez operacje takiej samej liczby punktow

W przypadku uzyskania przez dwie lub wigcej operacji takiej samej liczby punktow na podstawie kryteriow
oceny o miejscu na liscie operacji wybranych decyduje:

1) procentowa wysoko$¢ wktadu wilasnego deklarowana przez wnioskodawcoéw w stosunku do
wysokosci kosztow kwalifikowanych, zgodnie z zasadg: ,,im wigkszy procentowy wktad wlasny, tym
wyzsze miejsce na liscie”, a w przypadku gdy ta metoda selekcji okaze si¢ nie nieskuteczna,

2) liczba przyznanych punktéw w kryterium wyboru operacji oddziatywanie operacji na grupy
defaworyzowane, zgodnie z zasada: ,,im wiecej punktow w ramach kryterium, tym wyzsze miejsce na
liscie”, a w przypadku gdy ta metoda selekcji okaze si¢ nie nieskuteczna,

- o migjscu na liscie operacji wybranych decyduje data i godzina ztozenia wniosku w biurze LGD

zgodnie z zasadg ,,im wczesniejsza data, godzina, minuta ztozenia wniosku do biura LGD, tym wyzsze

miejsce na liscie”.

§30
Lista operacji wybranych przez LGD do finansowania

1. Na podstawie wynikow glosowania sporzadza si¢ Liste operacji zgodnych z ogloszeniem naboru
wnioskéw o przyznanie pomocy oraz zgodnych z LSR, ktéra obejmuje wnioski, ktore przeszty
pozytywna ocena wstgpng, ocene zgodnosci z LSR, ocene zgodnosci z Programem. W przedmiocie
przyjecia Listy podejmowana jest uchwata Rady.

2. W stosunku do kazdego wniosku podejmowana jest decyzja w formie uchwaty o wybraniu badz nie
wybraniu operacji do wsparcia.

3. Uchwata o wybraniu badz nie wybraniu operacji do dofinansowania podejmowana jest po uprzednim
sporzadzeniu Lista operacji wybranych przez LGD zawierajgcej wyniki oceny operacji wedtug lokalnych
kryteriow wyboru LGD.

4. Liste operacji wybranych przez LGD tworzy si¢ wedhug ilo$ci punktow otrzymanych w wyniku oceny
wedtug kryteriow lokalnych LGD.

5. Operacje, ktore zostaly umieszczone na liScie zostajg wybrane do finansowania, wedlug kolejnosci na
liscie 1 dostgpnosci srodkéw w danym naborze.
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Tre$¢ uchwaty w sprawie wyboru operacji oraz ustalenia kwoty pomocy zawiera uzasadnienie oceny i
podanie liczby punktéw otrzymanych przez operacje, ze wskazaniem czy operacja miesci si¢ w limicie
srodkow wskazanym w ogloszeniu naboru wniosko6w o przyznanie pomocy oraz uzasadnieniem w
zakresie ustalonej kwoty wsparcia

. Na podstawie wynikdw oceny operacji na podstawie lokalnych kryteriow wyboru, Rada ustala Liste

operacji wybranych:

a) zgodnych z LSR,

b) ktére uzyskaty minimalng liczb¢ punktéw w ramach oceny spehlienia kryteriow wyboru i zostaty
wybrane przez LGD do finansowania,

c) zawierajaca wskazanie, ktére z tych operacji mieszczg si¢ w limicie $rodkéow podanym
w ogloszeniu naboru wnioskdéw o przyznanie pomocy na dzien przekazania wnioskow
o0 przyznanie pomocy do ZW.

Listy i uchwaty musza zawiera¢ informacje, ktore pozwolg w sposob jednoznaczny zidentyfikowac
operacje, zawieraja co najmniej:

1) indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi o przyznanie pomocy przez LGD,
wpisane na wniosku o przyznanie pomocy w odpowiednim polu,

2) numer identyfikacyjny podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie, nadany zgodnie z ustawg z dnia 18
grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz
ewidencji wnioskow o przyznanie ptatnosci

3) nazwg/imi¢ i nazwisko podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie,

4) tytul operacji okreslony we wniosku o przyznanie pomocy,

5) wynik w ramach oceny zgodno$ci z LSR oraz liczbe otrzymanych punktéw w ramach oceny w
zakresie spetniania przez operacje kryteriow wyboru,

6) kwote wsparcia wnioskowana przez podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie,

7) ustalong przez LGD kwotg wsparcia.

Operacje, ktore nie mieszcza si¢ w limicie §rodkéw podanym w ogloszeniu naboru wnioskow o

przyznanie pomocy na dzien przekazania wnioskdw o przyznanie pomocy do ZW znajduja si¢ na liscie

operacji wybranych tylko ze wskazaniem Ze nie mieszczg si¢ w limicie srodkow.

LGD w terminie 7 dni od dnia dokonania wyboru operacji, przekazuje ZW wnioski o udzielenie

wsparcia, dotyczace wybranych operacji wraz z dokumentami potwierdzajacymi dokonanie wyboru

operacji.

LGD publikuje Lista operacji wybranych przez LGD , na swojej stronie internetowej, lecz nie pdzniej niz

w dniu jej przekazania zarzadowi wojewodztwa. Przekazywanie informacji wnioskodawcy o wynikach

oceny i wyboru dokonywane jest zgodnie z Procedurg oceny i wyboru operacji oraz ustalania kwot

wsparcia
§31
Informacja o wyniku wyboru operacji

. W terminie 7 dni od dnia wyboru operacji, LGD informuje pisemnie wnioskodawce o wynikach oceny

wyboru operacji zgodnie z art. 21 ust. 5 ustawy o RLKS, przy czym informacja ta zawiera pouczenie o
mozliwosci wniesienia protestu, okreslajac:

1) termin do wniesienia protestu;

2) do ktorego zarzadu wojewodztwa nalezy skierowac protest i za posrednictwem ktorej LGD;

3) wymogi formalne protestu.

Wzér pisma informujacego w sprawie oceny operacji stanowi zalacznik nr 6 do Procedury.

3. W przypadku operacji wybranych przez LGD do finansowania, ktore mieszcza si¢ w limicie srodkow,

informacja o wynikach oceny i wyboru operacji przekazywana jest jako skan pisma przesytany droga
poczty elektronicznej, o ile wnioskodawca podat adres email.

W pozostatych przypadkach, skan pisma jest przekazywany droga poczty elektronicznej, a oryginat pisma
— listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Jest to niezbedne w celu potwierdzenia
doreczenia pisma. Dopuszcza si¢ przekazanie pism informujagcych o wyniku oceny osobiscie z
potwierdzeniem otrzymania tej informacji.

. Na stronie internetowej LGD poza lista operacji zgodnych z LSR oraz lista operacji wybranych (ze

wskazaniem, ktore z nich mieszcza si¢ w limicie srodkow wskazanych w ogloszeniu naboru wnioskéw o
przyznanie pomocy) (art. 21 ust. 5 pkt 2 ustawy RLKS), zamieszcza protokét z posiedzenia Rady,
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dotyczacego oceny i wyboru operacji, zawierajacy informacje o wylgczeniach w zwigzku z potencjalnym
konfliktem interesow.

§32
Zasady rozpatrywania protestu

1.i.1. Protest jest wnoszony za posrednictwem LGD do ZW w terminie 7 dni od
dnia otrzymania informacji o wyniku oceny zgodnos$ci z LSR lub wyniku wyboru i rozpatrywany jest
przez zarzad wojewddztwa. Protest jest niezwlocznie przekazywany do ZW wraz z informacjg o
wplynigciu protestu do LGD. Wzér protestu stanowi zalacznik nr 7 do Procedury.

1..2. W przypadku wniesienia protestu niespelniajagcego wymogoéw formalnych
lub zawierajacego oczywiste omytki, do chwili weryfikacji dokonanej przez siebie oceny i wyboru
wnioskow
1 operacji do dofinansowania Wynioskodawca moze uzupehié¢ lub poprawi¢ w nim oczywiste omytki,
pod rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.

1.i.3. Uzupehienie protestu, moze nastapi¢ wylgcznie w odniesieniu do
wymogow formalnych, tj.:
1.i.3.1) oznaczenie instytucji wlasciwej do rozpatrzenia protestu;
1.i.3.2) oznaczenie wnioskodawcy;
1.i.3.3) numer wniosku o dofinansowanie projektu;
1.i.3.4) podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego

reprezentowania, z zalaczeniem oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajacego umocowanie
takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy.

4. Wezwanie do uzupehienia protestu lub poprawienia w nim oczywistych omytek wstrzymuje bieg terminu
na weryfikacje wynikow wyboru operacji (termin dla LGD) i bieg terminu na rozpatrzenie protestu
(termin dla zarzadu wojewddztwa).

5. Na prawo wnioskodawcy do wniesienia protestu nie wplywa negatywnie btedne pouczenie lub brak
pouczenia o tym prawie 1 o sposobie wniesienia tego protestu.

§33
Autokontrola LGD

Rada w terminie 14 dni od dnia otrzymania protestu weryfikuje wyniki dokonanej przez siebie oceny

operacji w zakresie kryteridow i zarzutéw podnoszonych w protescie, i:

1) dokonuje zmiany podjetego rozstrzygniecia, co skutkuje odpowiednio skierowaniem operacji do
wlasciwego etapu oceny albo umieszczeniem go na liScie operacji wybranych przez LGD
w wyniku przeprowadzenia procedury odwotawczej, informujac o tym wnioskodawce, albo

2) kieruje protest wraz z otrzymang od wnioskodawcy dokumentacja do ZW, zalaczajac do niego
stanowisko dotyczace braku podstaw do zmiany podjetego rozstrzygnigcia, oraz informuje
wnioskodawce na pismie o przekazaniu protestu.

§ 34
Wydawanie opinii w zakresie mozliwo$ci zmiany umowy zawartej z beneficjentem i ZW

1. Warunkiem ubiegania si¢ przez Beneficjenta o zmiang umowy o przyznaniu pomocy bedzie
przedstawienie przez Beneficjenta pozytywnej opinii LGD w sprawie mozliwo$ci zmiany umowy
o0 przyznaniu pomocy przez Beneficjenta w formie uchwaly Rady w tej sprawie (w przypadku, gdy ZW
lub beneficjent zwréci si¢ do LGD z prosba o takg opini¢)

2. O wplywie pisma informowany jest Przewodniczacy Rady. Opinia Rady w zakresie mozliwos$ci zmiany
umowy zawartej z beneficjentem i ZW moze by¢ podejmowana w trybie obiegowym. Wydajac opini¢
Rada dokonuje analizy wptywu zmiany na zgodnos¢ z LSR oraz lokalnych kryteriow wyboru. Jezeli
planowana zmiana umowy nie wplywa na dokonana w momencie wyboru operacji oceng, Rada wydaje
pozytywna opini¢ podejmujac uchwale w zakresie mozliwosci dokonania zmiany umowy (w drodze
glosowania jawnego zwykta wigkszoscig gtosow). Jesli planowana zmiana powodowataby, ze operacja
nie zostalaby wybrana przez LGD do finansowania, Rada dokonuje ponownej oceny zmienionego
zakresu operacji pod katem zgodnosci w LSR oraz lokalnymi kryteriami wyboru operacji, podejmujac
uchwale potwierdzajaca brak zgody na zmiang umowy
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3. Po posiedzeniu lub po podjeciu uchwaly w trybie obiegowym, czyli na pis$mie, dokonywanym bez
odbywania posiedzenia dokumenty przekazywane sg do biura LGD. Niezwlocznie po wydaniu opinii
przez Rade Biuro LGD przesyta opini¢ Beneficjentowi.
4. Przepisy dotyczace wlasciwosci oceny zgodnosci operacji z LSR stosuje si¢ odpowiednio
5. Przepisy § 19 stosuje si¢ odpowiednio do wyrazenia opinii Rady w przedmiocie zmiany zakresu
rzeczowo-finansowego, terminéw wskazanych w umowie oraz innych istotnych elementow dokumentacji
aplikacyjnej lub umowy o przyznanie pomocy operacji.

§35
Archiwizacja dokumentéw

Dokumentacja konkursowa zwigzana z naborem wnioskdw oraz oceng i wyborem operacji, ktora nie zostata
przekazana do ZW, przechowywana jest w Biurze LGD.



